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ATO DA MESA DIRETORA N° 59, DE 2023

Regulamenta, no ambito da Camara
Legislativa do Distrito Federal, o art. 74,
III, “f”, da Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos (Lei federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021), para dispor sobre o
processo de contratacao direta, por
inexigibilidade de licitacao, de servicos de
treinamento de pessoal e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicbes regimentais, especialmente aquelas conferidas pelo art. 243 do Regimento Interno,
RESOLVE:

Art. 1° Este Ato regulamenta, no ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, o
art. 74, III, “f”, da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que “estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacdo para as AdministracOoes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”, para dispor sobre o processo de contratacdo direta,
por inexigibilidade de licitacao, de servigos de treinamento de pessoal.

CAPITULO I
DOS EVENTOS DE TREINAMENTO E CAPACITACAO

Art. 2° A contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacdo para o treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, de que trata o art. 74, III, “f”, da Lei n°® 14.133/2021, adotara o
procedimento estabelecido neste Ato.

Art. 3° Estdo sujeitas a disciplina estabelecida neste Ato as contratacdes destinadas a
implementar as acdes de capacitacao e educacao descritas no Ato da Mesa Diretora n°® 79, de 2020,
classificadas em:

I - quanto a modalidade:

a) eventos internos: agdes de capacitacao e educagao promovidas pela CLDF, com instrutor
interno ou externo;

b) eventos externos: acdes de capacitacao e educagao promovidas por instituicoes de ensino
publicas ou privadas;

c) eventos de educacdo a distancia: agbes de capacitacao, educacao e formacao da cidadania
promovidas pela CLDF ou instituicdes parceiras, por meio da plataforma de educacdo a distancia.

IT - quanto a duracdo:
a) curta duracao: acoes com carga horaria inferior a 80 (oitenta) horas;

b) média duracdo: acbes com carga horaria igual ou superior a 80 (oitenta) horas e inferior a
360 (trezentas e sessenta) horas;

c) longa duracdao: agbes com carga horaria igual ou superior a 360 (trezentas e sessenta)
horas, em nivel de especializagao, mestrado e doutorado.

III - quanto ao custeio:

a) com oOnus: pagamento total ou parcial do evento ou de outras despesas a ele relacionadas
devidamente autorizadas;

b) sem Onus: apenas dispensa de ponto, mantidas a remuneracao e demais vantagens do
cargo.

CAPITULO II
DA INTRUCAO DOS PROCESSOS DE CONTRATACAO

Art. 4° A contratacdo de eventos de treinamento e capacitacdo de curta duracao sera
implementada pela ELEGIS e o processo sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - documento de formalizacao de demanda (formulario de inscricao), que contera as seguintes
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informacoes:

a) apresentacao, com as justificativas pertinentes, do problema identificado e qual a
contribuicao do evento para sua solucao;

b) correlacao entre as atribuicoes da unidade com o evento de capacitacao pretendido;

c) correlacao das atividades efetivamente desenvolvidas pelo servidor com o evento de
capacitacao pretendido;

d) proposta comercial atual que conste: nome da empresa, CNPJ, data de inicio e término do
evento, conteudo programatico, dados académicos dos docentes, dados bancarios, prazo de validade e
data da proposta e contato comercial.

IT — estudo técnico preliminar, que contera as seguintes informagoes:

a) descricao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido, sob a
perspectiva do interesse publico;

b) demonstracao da previsao da contratacao no plano de contratagdes anual, de modo a
indicar seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

c) estimativa das quantidades para a contratacao, acompanhadas das memorias de calculo que
lhes dao suporte;

d) estimativa do valor da contratacdo, acompanhada das memorias de cdlculo e dos
documentos que Ihe dao suporte;

e) justificativa para escolha do fornecedor, acompanhada da demonstracdo de sua notdria
especializacao e de sua regularidade para a contratacao com a Administracao;

f) justificativa para o parcelamento ou nao da contratacao; e

g) posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o atendimento da
necessidade a que se destina.

III - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido e com o plano de contratagoes anual;

IV - comprovacao de que a futura contratada tem ciéncia das obrigacbes decorrentes do
evento de treinamento;

V - parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais exigidos;
VI - autorizagdo da autoridade competente.

Art. 59 A contratacdo de eventos de treinamento e capacitagdo de média e longa duracao sera
implementada pela ELEGIS e o processo sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - documento de formalizacao de demanda (formulario de inscricao), que contera as seguintes
informagoes:

a) apresentacao, com as justificativas pertinentes, do problema identificado e qual a
contribuicao do evento para sua solucao;

b) correlacao entre as atribuicoes da unidade com o evento de capacitacao pretendido;

c) correlagao das atividades efetivamente desenvolvidas pelo servidor com o evento de
capacitacao pretendido;

d) proposta comercial atual que conste: nome da empresa, CNPJ, data de inicio e término do
evento, conteudo programatico, dados académicos dos docentes, dados bancarios, prazo de validade e
data da proposta e contato comercial.

IT — estudo técnico preliminar, que contera as seguintes informagoes:

a) descricao da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido, sob a
perspectiva do interesse publico;

b) demonstracao da previsao da contratacao no plano de contratagdes anual, de modo a
indicar seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

c) estimativa das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memorias de calculo que
lhes dao suporte;
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d) estimativa do valor da contratacdo, acompanhada das memodrias de calculo e dos
documentos que Ihe dao suporte;

e) justificativa para escolha do fornecedor, acompanhada da demonstracdo de sua notdria
especializacao e de sua regularidade para a contratacao com a Administracao;

f) justificativa para o parcelamento ou ndao da contratacao; e

g) posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o atendimento da
necessidade a que se destina.

III — analise de riscos;
IV — termo de referéncia;

V - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido e com o plano de contratagoes anual quando ja elaborado;

VI - comprovacao de que a futura contratada tem ciéncia das obrigacOes decorrentes do
evento de treinamento;

VII - parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais exigidos;
VIII - autorizacao da autoridade competente.

Art. 6° A comprovacao da regularidade para a contratacdo de pessoas juridicas sera feita
mediante a apresentacao de certiddes de regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas
fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal, além da comprovagdo de regularidade fiscal do Distrito
Federal para as proponentes estabelecidas no Distrito Federal.

Art. 7° A notdria especializagdo do profissional ou da empresa devera ser demonstrada em
posicionamento conclusivo que aponte a essencialidade e adequacao de seu trabalho para atender a
plena satisfacdo do interesse publico a ser alcancado com a realizacdo da acdo de capacitacao e
educacdo, a partir da analise do conceito do profissional ou empresa em seu ramo de especializacao,
de seu desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades.

Art. 8° O ato que autorizar a contratacao direta sera numerado em ordem sequencial e
cronologica dentro do exercicio, e sera divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio eletronico
oficial do 6rgao ou entidade promotora do procedimento.

Art. 99 A instrucao do processo de pagamento devera conter, obrigatoriamente, nota fiscal ou
recibo de prestacdo de servico e, conforme o caso, documento comprobatério de participacdo do
servidor, emitido pela entidade promotora do evento.

Paragrafo tnico. O documento comprobatorio de participacdo do servidor ndo sera obrigatdrio
para a efetivacao do pagamento a entidade promotora do evento nos casos de cursos de longa
duracao.

Art. 10. A manifestagdo técnica sobre o evento de capacitagao considerara:

I - a Politica de Capacitacao e Educacao da Camara Legislativa do Distrito Federal;

IT - o Planejamento Estratégico Institucional — PEI da Camara Legislativa do Distrito Federal;
III - o Levantamento das Necessidades de Capacitacdo e Educacao do Publico Interno;

IV - o desenvolvimento de competéncias transversais organizacionais que promovam
habilidades, conhecimentos e atitudes nas diversas areas ou fungoes dentro da CLDF.

Art. 11. Ao término da oferta do evento de capacitagdo, emitir-se-a o Atestado de Capacidade
Técnica para a contratada.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12, Este Ato ndo se aplica aos instrumentos de quaisquer espécies celebrados antes do
dia 1° de abril de 2023.

Paragrafo unico. Os contratos celebrados nos termos da Lei federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993, se prorrogados, continuarao seguindo seus dispositivos até o fim da sua vigéncia.

Art. 13. Sera utilizado o Sistema ETP digital nos termos da Portaria n® 355, de 9 de agosto de
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2019, da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério de
Economia, o Sistema ETP Digital do Governo Federal, ou o que vier a substitui-lo.

Art. 14. Todas as unidades administrativas da CLDF ficam obrigadas a adotar a Lei federal n©
14.133, de 1° de abril de 2021, e este Ato a partir de 1° de abril de 2023 para as novas contratagoes e
futuras aquisicoes.

Art. 15. Fica alterado o art. 17 do Ato da Mesa Diretora n® 79, de 2020, que passa a ter a
seguinte redagao:

"Art. 17. A Programacdo de Capacitacdo e Educacao deve ser encaminhada até 28 de fevereiro
para analise e deliberacdo do Conselho Escolar, que devera aprova-la em até 30 dias do recebimento
para insercao no Plano de Contratacoes Anual.”

Art. 16. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.
Sala de Reunides, 05 de maio de 2023.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
Presidente

DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO
Vice-Presidente Primeiro-Secretario

DEPUTADO ROOSEVELT VILELA DEPUTADO MARTINS MACHADO

Segundo-Secretario Terceiro-Secretario
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